Stellenausschreibung Jetzt bewerben!

Wir sind ein familienfreundlicher regionaler
Betrieb und Servicestelle des Bregenzerwaldes.

Mitarbeiter:in...
Back- und
Frontoffice

Anstellung Egg,
zwischen 40 - 50 % Bregenzerwald

AUFGABEN

- Eigenverantwortlicher Aufgabenbereich im
Backoffice (z.B. Fakturierung, Belegemanagement,
Vorkontierung, Fahrgeldabrechnung, Digitalisierung)
Unterstltzung im Frontoffice (z.B. Ticketverkauf,
Vermittlung, Vertretung)

Bearbeitung telefonischer und schriftlicher Anfragen
(Landbus Bregenzerwald und andere Regio-Themen)
Betreuung und Befiillung unserer Webseite und
Social Media

Unterstltzung bei Projekten

Administrative Tatigkeiten

ANFORDERUNGEN

Kaufmannische Ausbildung

Selbststandige Arbeitsweise

Offene Personlichkeit mit Serviceorientierung
Selbstverstandlicher Umgang mit der IT

(v.a. Word/Excel)

ARBEITSZEIT/GEHALT

« 16-20 Wochenstunden (davon 1 Ganztag)
« Gehalt ab EUR 2.500,- Vollzeitbasis nach dem
Gemeindeangestelltengesetz

Weitere Infos unter www.regiobregenzerwald.at
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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